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Ruda-Huta, 15 wrzesnia 2023 r.
Znak sprawy OR-VII1.271.12.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Ruda-Huta zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego
dla pracownikéw urzedu w zakresie obstugi zakupionego sprzetu i oprogramowania w
ramach projektu Cyfrowa Gmina, Dziatanie 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cyfrowej odpornosci na zagrozenia.

I.  Zamawiajacy:
1. Gmina Ruda-Huta, ul. Niepodlegtosci 44, 22-110 Ruda-Huta, NIP 5632161800.

2. Zamodwienie wspotfinansowane jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V Rozwéj cyfrowy JST
oraz wzmochnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT- EU, dziatania 5.1 Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca realizacji
projektu grantowego ,, Cyfrowa Gmina”. Umowa o powierzenie grantu nr 4261/2/2022.

3. Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdin. zm.). Wartos¢ zamowienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 130 000 ztotych (art. 2 pkt. 1 ustawy).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie:

1) prawo zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert. Z tytutu
zamkniecia postepowania o zamdwienie Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
wobec Zamawiajgcego;

2) prawo do uniewaznienia catosci postepowania o zamdwienie, jezeli nie wptyneta
zadna oferta lub wptynety oferty podlegajgce odrzuceniu albo nie ma mozliwosci
finansowania zamdwienia - w szczegdlnosci gdy najkorzystniejsza oferta przewyzsza
kwote przeznaczong na realizacje zadania.

Il.  Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego dla maksymalnie 6 pracownikéw Urzedu Gminy
Ruda-Huta w dniach 21-22 wrzesnia 2023 r. obejmujgcego tgcznie 12 godzin szkolenia w
zakresie:

1) Obstugi programéw INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp. j.:

a) wysytka ptfatnikom podatkow i optat wiadomosci SMS z informacjami dot.
szczegdtowego stanu ich kont, wysytania przypomnienia o terminie ptatnosci
podatku, informacji o wysokosci naleznej optaty za odbior odpadow Ilub
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spersonalizowanego zawiadomienia o stanie zaleglo$ci w optatach wraz z
odsetkami na biezacy dzien, dodatkowo przesytanie dowolnych informacji,
zwigzanych z pracg urzedu,

b) wybdr adresatéw powiadomien wg danych z bazy osobowej, predefiniowanie
szablondw wiadomosci, automatyczne personalizowanie wiadomosci w oparciu o
informacje wymiarowe i ksiegowe, dowolne redagowanie tresci powiadomienia,
kontrola wysytki — wczesdniejsze przeglagdanie i weryfikacja przygotowanych
powiadomien,

c) ptatnosci masowe, konta wirtualne, automatyzowanie procesu ksiegowania,
rozpoznawanie poszczegélnych przelewdw, rejestracja przelewdw z wyciggu do
systemu finansowo — ksiegowego,

2) Obstugi oprogramowania serwerowego Windows Serwer 2022:
a) instalacja i wstepna konfiguracja systemu,
b) podstawy zarzadzania systemem:

e zarzadzanie serwerem z wykorzystaniem Server Manager,

instalowanie rél i funkcjonalnosci,

przydzielanie uprawnien do zarzadzania serwerem,

e zdalne zarzadzanie serwerem z wykorzystaniem PowerShell.
c) podstawy Active Directory:

e struktura fizyczna i logiczna Active Directory,

e podstawy zarzadzania obiektami w AD z wykorzystaniem AD
Users&Computers, AD Administrative Center i PowerShell,

o delegowanie uprawnien,
e zasady Grup ( GPO) — podstawy.

d) zarzadzanie dyskami i pulami dyskéw za pomocg Disk Management i File and
Storage Services,

e) uprawnienia NTFS i wspétdzielenie zasobdw:
o efektywna konfiguracja uprawnien NTFS i wspétdzielenia zasobdw,

e scentralizowane katalogi domowe, profile przechodnie.

Ill. Komunikacja z Zamawiajgcym

Komunikacja z Zamawiajgcym w sprawie procedury odbywa sie elektronicznie na adres e-
mail: informatyk@ruda-huta.pl

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami: Pawet Masluch, e-mail:
pawel.masluch@ruda-huta.pl, tel. 82 5444 362, poniedziatek-pigtek w godz. 7.30-15.30.
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Termin realizacji zamdwienia

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamdwienie w dniach 21-22 wrze$nia 2023 r.

V.

Warunki uczestnictwa w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia ubiegac¢ sie moga osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki

organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej lub takie podmioty dziatajace

wspdlnie (konsorcja), ktére spetniajag warunki posiadania uprawniend i potencjatu

(okreslone w ust. 2) oraz wobec ktoérych nie zachodzg podstawy wykluczenia (okreslone w

ust. 3).
2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki w
zakresie:
1) posiadania uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z

2)
3)

4)

odrebnych przepiséw,
sytuacji finansowej umozliwiajgcej realizacje przedmiotu zamédwienia,

posiadania potencjatu technicznego i osobowego niezbednego do wykonania
przedmiotu zamdwienia,

posiadania wiedzy i doswiadczenia w wykonywaniu przedmiotu zamdwienia.

3. Informacje o wykluczeniu:

1) Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym kapitatowo lub

2)

osobowo z osobg/osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy. Przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie:

a)

b)

c)

d)

uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w
szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej,

Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie, na podstawie art.

7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 129 z pdzn. zm.):
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wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkdéw ograniczajgcych w
zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
(Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdin. zm.), zwanego dalej
,rozporzadzeniem 765/2006” i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17
marca 2014 r. w sprawie srodkdw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub
im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6 z pézn. zm.), zwanego dalej
,rozporzadzeniem 269/2014” albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy,

wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 593 z pdin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r, o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3. ustawy.

Powyzsze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

Zamawiajgcy wymaga wykazania, ze Wykonawca posiada uprawnienia i potencjat
(okreslone w ust. 2).

Ocena spetniania posiadania uprawnien i potencjatu dokonana zostanie w oparciu o
informacje zawarte w oswiadczeniu ztozonym przez Wykonawce, ktdrego tresé zawarta
jest w zatgczniku nr 2.

Zamawiajgcy wymaga wykazania, ze w stosunku do Wykonawcy nie zachodzg podstawy
wykluczenia (okreslone w ust. 3).

Ocena spetniania braku podstaw wykluczenia dokonana zostanie w oparciu o informacje
zawarte w o$wiadczeniach ztozonych przez Wykonawce, ktérych tresé¢ zawarta jest w
zatgcznikach nr3i 4,

W przypadku ubiegania sie o zamdwienie przez konsorcjum cate konsorcjum podlega
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wykluczeniu, jezeli wskazane w ust. 3 okolicznosci zachodzi¢ bedg w stosunku do choc¢by
jednego z cztonkéw konsorcjum.

VI.  Odrzucenie oferty
Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:
1) Wykonawca podlega wykluczeniu,
2) tresc oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

VIl. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien dotaczy¢ do oferty

1. Wypetniony i podpisany formularz oferty - wg. zatgczonego wzoru formularza ofertowego
— zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw posiadania uprawnien i potencjatu — zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego.

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

4. Oswiadczenie w trybie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej — zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

5. W przypadku konsorcjum - oswiadczenie o ich solidarnej odpowiedzialnosci z tytutu
udziatu w procedurze i realizacji zamdwienia zawarte w tresci formularza oferty.

6. Klauzule RODO - ztagcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

VIII.  Miejsce, forma oraz termin skfadania ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 20 wrzesnia 2023 roku, do godz. 12.00.
2. Sktadanie ofert odbywa sie:

1) w siedzibie zamawiajgcego: Urzad Gminy Ruda-Huta, ul. Niepodlegtosci 44, 22-110
Ruda-Huta, w godzinach pracy urzedu lub

2) w formie elektronicznej, poprzez przestanie na adres: informatyk@ruda-huta.pl
Oferta elektroniczna winna zawiera¢ formularz oferty oraz pozostate dokumenty, o
ktéorych mowa w par. VIl przedmiotowego zapytania w formie plikdw, opatrzonych
bezpiecznym podpisem kwalifikowanym, osobistym Ilub profilem zaufanym.
Dopuszcza sie rowniez dokumenty w formie skanéw z pieczatka i podpisem oferenta.

3. W przypadku ztozenia oferty na adres e-mail: informatyk@ruda-huta.pl za termin
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ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania wiadomosci e-mail przez
Zamawiajgcego widoczna w systemie Zamawiajgcego.

Miejsca i termin otwarcia/ rozpatrzenia ofert
Otwarcie ofert nastgpi 20 wrze$nia 2023 r. 0 godz. 12:30.

Rozpatrzenie ofert w terminie 7 dni poczynajgc od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej (tak jak opisano to w par.
VIII). Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania.
W ofercie Wykonawca okresli cene brutto za realizacje catego zamdwienia.
Oferta musi zawiera¢ dokumenty wymienione w par. VII.

Oferta oraz zafaczniki do oferty musza zawiera¢ podpis 0s6b uprawnionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wilasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli wykonawce
reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dofgczy¢ petnomocnictwo, udzielone przez
uprawiong/e osobe/osoby, w oryginale lub w kopii poswiadczonej notarialnie.
W przypadku konsorcjum - cztonkowie konsorcjum zobowigzani s3 do wskazania
petnomocnika, ktdry bedzie ich reprezentowat w procedurze.

Wszelkie korekty w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe lub osoby
uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Zaleca sie ponumerowanie stron oferty.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany lub wycofaé ztozong oferte pod warunkiem,
Ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
przed uptywem terminu skfadania ofert. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani
wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert
Jednym kryterium oceny ofert jest cena - 100%

Zgodnie z zasadg, ze jeden punkt procentowy réwna sie jednemu punktowi
kwalifikacyjnemu. Oferta, sposréd wszystkich ofert podlegajgcych ocenie, z najnizszg ceng
otrzyma za to kryterium 100 punktow. Pozostate oferty otrzymajg punkty policzone wg.
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wzoru:

C=(Cmin / Cbad) x 100 punktow

gdzie:

C- ilos¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena

Cmin- najnizsza cena brutto sposrdd wszystkich podlegajacych ocenie
Cbad-cena brutto oferty badanej

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich ztozonych
w postepowaniu ofert niepodlegajacych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwiekszg liczbe
punktéw we wskazanym kryterium oceny ofert.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste pomyiki pisarskie, za ktére Zamawiajacy uzna w szczegolnosci bezsporne,
nie budzace watpliwosci omytki dotyczgce wyrazéw, np. widoczna mylna pisownia
wyrazéw, ewidentny bfad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego
czesci,

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylaé¢ sie od zawarcia
umowy w sprawie zamodwienia, Zamawiajacy bedzie miat prawo wybraé¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

XIll.  Opis sposobu obliczenia ceny

1. Zamawiajgcy informuje, ze w sytuacji, gdy mowa jest o cenie - nalezy przez to rozumieé
cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towardéw i ustug ((t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 168) nawet jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedacej przedsiebiorcg,

2. Podstawg obliczenia ceny ofertowej jest formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego. W odpowiednich rubrykach wykonawcy winni
przedstawi¢ cene netto i brutto za wykonanie zamdwienia oraz poda¢ wysokos$¢ stawki
podatku.

3. Wszystkie ceny winny byé podawane w ztotych polskich liczbowo i stownie z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia: ponizej 5 koricdwke nalezy pomingg,
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réwne i powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
4. Wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda prowadzone w PLN.

5. Cena powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia, w tym zysk Wykonawcy.

6. Ceny podane przez Wykonawce pozostang przez caty okres realizacji umowy niezmienne.

7. Nie dopuszcza sie zmiany ceny wykonania ustugi w okresie pomiedzy otwarciem ofert,
a podpisaniem zlecenia/umowy.

Xlll.  Termin zwigzania ofertg
1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 7 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z dniem otwarcia ofert.

XIV. Ogloszenie wynikéw postepowania

1. Zamawiajacy przyzna zamoéwienie temu Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru oferty.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przesle do wszystkich
Wykonawcédw biorgcych udziat w postepowaniu - drogg elektroniczng — Zawiadomienie
o wyborze oferty najkorzystniejszej podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

XV. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania na kazdym jego etapie
prowadzenia lub uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,
Ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie
oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji w przypadku,
ztozenia dwdch lub wiecej ofert o takiej samej (najnizszej) cenie.

4. Do przeprowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcy srodki ochrony prawne;j
wynikajgce z ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania regulacje wynikajgce z ustawy Prawo
zamowien publicznych, a zapytanie nie stanowi zobowigzania Gminy Ruda-Huta
do zawarcia umowy.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nie dokonania wyboru zadnej oferty.

Strona8:z9



Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur'opejska
Europejski Fundusz

Europejskie
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

7. lJezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez wykonawcéw dokumentdéw, wykazow, danych i informacji.

W4jt Gminy Ruda-Huta

Kazimierz Smal
/podpisano elektronicznie/

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych.

4. Oswiadczenie Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

5. Klauzula RODO.
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